
 

 

KOP USAHA UMK 
(Untuk Perorangan/Badan Usaha Perorangan) 

Alamat …………….. No Telp ……….. Email………………  
                 

 
 Jakarta,......................... 

 

 

Hal : Permohonan IUMK 

 

       Kepada 

Yth. Kepala Unit Pelaksana  

       Pelayanan Terpadu Satu Pintu 

       Kelurahan.............................. 

       di 

           Jakarta 

  

Dengan hormat, 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini   : 

 

Nama     : 

NIK      : 

Alamat Tempat Tinggal  : 

Nomor Telepon/HP   : 

 

Selaku Pemilik/Penanggung Jawab Usaha Mikro dan Kecil, dengan ini bermaksud 

mengajukan permohonan Izin Usaha Mikro dan Kecil yang beralamat dan memiliki identitas 

usaha sebagai berikut :  

 

Nama Usaha : 

Bidang Usaha : Usaha Industri/Usaha Perdagangan dan 

Jasa/Usaha Jasa *) 

Kegiatan Usaha : Produksi/Perdagangan dan Jasa *) 

Lokasi Usaha : Menetap/Berpindah – pindah*) 

Jumlah Modal Usaha : 

Alamat Usaha : 

 

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, kami lampirkan berkas-berkas sesuai dengan 

checklist persyaratan Izin Usaha Mikro dan Kecil seperti yang terdapat dalam 

www.pelayanan.jakarta.go.id. 

 

Adapun data terdapat dalam lampiran dokumen permohonan Izin Usaha Mikro dan Kecil ini 

adalah Benar dan Sah. Apabila di kemudian hari ditemukan bahwa dokumen yang telah kami 

berikan tidak benar, maka kami bersedia dikenakan sanksi sesuai dengan peraturan dan 

ketentuan yang berlaku. 

 

Demikian permohonan dan pernyataan ini kami buat dengan sebenar-benarnya, tanpa ada 

paksaan dari pihak manapun. Atas perkenan Bapak/Ibu, kami ucapkan terima kasih. 

 

Pemohon, 

 

Tanda tangan dan/atau cap 

diatas meterai Rp. 6000 

 

 

………………. 

(Jabatan) 

 

*) coret yang tidak perlu 

 

 



 

 

FORMULIR  IZIN USAHA MIKRO DAN KECIL (IUMK) 

 

A. DATA PEMOHON 

 Nama Usaha  : 

 Jenis Usaha  : 

 Alamat Usaha  : 

 Nomor Telepon/ HP : 

 Luas Ruang Usaha : 
 

B. MODAL USAHA 
1. MESIN/PERALATAN PRODUKSI DAN ALAT PACKAGING **) 

 

No. Jenis Mesin/ Alat Merek Kuantitas 
Harga 

Satuan 
Harga Total 

      

      

      

      

JUMLAH HARGA TOTAL  

 

2. BAHAN BAKU PRODUKSI DAN KEMASAN (Produksi)/PRODUK JADI UNTUK 
DIJUAL (Perdagangan) *) 
 

No. Jenis Bahan Kuantitas Harga Satuan Harga Total 

     

     

     

     

JUMLAH HARGA TOTAL  

 

3. LAIN-LAIN 
 

No. Jenis Harga 

1. Biaya Transport  

2. Biaya Bahan bakar/Listrik/Air  

3. Biaya Penjualan/Promosi  

TOTAL HARGA  

 

TOTAL MODAL USAHA (1+2+3)*) = Rp.......................................... 

 

C. JUMLAH TENAGA KERJA 
 

Jenis Tenaga Kerja Jumlah 

Pria  

Wanita  

JUMLAH TOTAL  

 

 



 

 

D. KAPASITAS PRODUKSI **) 
 

No. Komoditi Kapasitas Terpasang/ 

Produksi/ Tahun 

Keterangan 

    

    

    

TOTAL  

 

E. Perkiraan jumlah omzet sebulan = Rp................................ 
Perkiraan jumlah omzet setahun = Rp................................ 

 

Demikian keterangan ini kami buat dengan sebenarnya sebagai pertimbangan dalam 

pengajuan Izin Usaha Mikro dan Kecil. 

 

Jakarta,................................ 

 

Tanda tangan pemohon 

dan/atau cap stempel 

 

 

................................................ 

 

*) Jika bidang usaha perdagangan hanya mengisi modal usaha untuk kolom nomor 2 dan 

nomor 3. 

**) Hanya diisi oleh PUMK bidang usaha produksi.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

SURAT PERNYATAAN KESANGGUPAN UNTUK MENAATI SEGALA  

PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN 

 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

 

Nama :  

NIK :  

Jabatan : Pemilik/Penanggung Jawab UMK.................................. 

Bidang Usaha : Usaha Industri/Usaha Perdagangan dan Jasa/Usaha Jasa 

Kegiatan Usaha  : Produksi/Perdagangan dan Jasa 

Jenis Usaha  :  

Alamat Usaha :  

 

menyatakan sebagai berikut : 
 

1. siap dan sanggup menaati segala peraturan perundang-undangan yang berlaku di wilayah 
Negara Kesatuan Republik Indonesia. Apabila  kami melanggar salah satu hukum dan 
peraturan tersebut, maka kami bersedia mendapatkan sanksi sesuai dengan hukum yang 
berlaku. 
 

2. bersedia untuk memindahkan lokasi usaha apabila sudah mengalami perluasan usaha 
lebih dari luasan yang ditetapkan sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan. 

 

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sebenar-benarnya. 

 

Jakarta,.............................. 

                        

Yang menyatakan, 

 

Tanda tangan pemohon di atas  

meterai Rp6000,00 

 

(nama jelas) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

SURAT  KUASA 

 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini Saya : 

Nama  :   ………………………………………………….. 

Alamat 

 

 

No.KTP/NIK 

: 

 

 

: 

………………………………………………….. 

………………………………………………….. 

....................................................................... 

…………………………………………………. 

Nama Badan Usaha 
(bila badan usaha) 

: ...................................................................... 

Alamat Perusahaan 

(bila badan usaha)  

: 

 

………………………………………………….. 

………………………………………………….. 

………………………………………………….. 

   

Dengan ini memberi kuasa kepada : 

Nama  : ………………………………………………….. 

Alamat 

 

 

No.KTP/NIK 

Jabatan 

: 

 

 

: 

: 

....................................................................... 

....................................................................... 

....................................................................... 

....................................................................... 

....................................................................... 

   

   

Untuk mengurus/menyelesaikan persyaratan administrasi dan/atau persyaratan teknis 

permohonan Izin Usaha Mikro Kecil (IUMK) di Unit Pelaksana PTSP Kelurahan 

.............................................. 

 

Demikian Surat Kuasa ini dibuat agar dapat dipergunakan seperlunya. 

 

             Jakarta…………………. 

        Yang menerima Kuasa, Yang memberi Kuasa, 

  

 Ttd dan/atau cap  

diatas materai 6000  

  

        (....................................) …………………………… 

(Jabatan) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


